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Abo-Funktion

Immer auf dem Laufenden

Mit der Abo-Funktion werden Mitarbeiter automatisch iber Anderungen an Dokumenten und
Arbeitsmappen informiert.

Transportmedium frei wahlbar

Anwender kdnnen selbst entscheiden, ob sie die Mitteilung per E-Mail oder Dialogfenster
erhalten wollen.

Details iiber die Anderung

Die Mitteilung gibt Auskunft sowohl (iber die Art der Anderung als auch {iber den genauen
Zeitpunkt.

Zeitnahe Weitergabe der Information

Die Mitarbeiter werden sofort und ohne Verzégerung liber die Anderung informiert.

Integrierte Wiedervorlagefunktion

Anwender kdnnen sich in taglichen, wéchentlichen oder monatlichen Intervallen auf
wiederkehrende Termine hinweisen lassen.



Immer zeitnah informiert

Nicht immer funktioniert die interne
Kommunikation im Unternehmen rei-
bungslos. Gerade in mittelstédndischen
und groBen Unternehmen gestaltet es
sich oft schwierig, Mitarbeiter Uber alle
wichtigen Anderungen an Dokumenten
auf dem Laufenden zu halten. Nicht sel-
ten kommt es vor, dass ein Kollege bei
der Informationsweitergabe Ubersehen
wird. In bestimmten Situationen kann
das heikel werden, insbesondere dann,
wenn es sich um gravierende Anderun-
gen handelt und die Person standig mit
dem Dokument arbeitet.

Abo auf Arbeitsmappen

Mit der Abo-Funktion teilt ArcFlow dem
Anwender automatisch jede Neuerung
mit. Setzt der Benutzer ein Abo auf eine
bestimmte Arbeitsmappe, wird er Uber
jede Anderung wahlweise per E-Mail
oder Bildschirmmeldung informiert. Die
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Mitteilung gibt Auskunft sowohl Uber
die Art der Anderung als auch {iber den
genauen Zeitpunkt. Schickt die Buch-
haltung zum Beispiel eine Rechnung an
einen Kunden, wird diese automatisch
im dazugehdrigen Kundenordner abge-
legt. Gleichzeitig erhalten alle Mitarbei-
ter, die diese Arbeitsmappe abonniert
haben, eine Nachricht darliber, dass
sich in der Arbeitsmappe ein neues Do-
kument befindet. Dartiber hinaus ist es
mdglich, nicht nur sich selbst, sondern
auch andere Uber Anderungen infor-
mieren zu lassen.

Abo auf Dokumenten

Nach dem gleichen Prinzip kénnen Be-
nutzer ein Abo auf ein Dokument set-
zen. Uberarbeitet der Vertriebsleiter
beispielsweise eine Preisliste, erhalten
samtliche Vertriebsmitarbeiter automa-
tisch die Nachricht, dass sich das Do-
kument inhaltlich gedndert hat. So
muss der Vertriebsleiter diese Aufgabe

Abonnement-Name

Zeitraum

Objekt-Name

| ertriet AR

Meue Konzepte vorhanden?
Frojektdokumente
ertiebsmappe
Partnerschaftsvertrag

) Projekte [2]

Benachrichtigung ] Abonnement-Stammdaten ]

EX | -
5) KOMZEPTE [E00.060]

) Abteilungsmappe Yertrieb [B00.685]
B “orlage : PartnerYertrag [2008.0085561]

2008-07-28 14:09
2008-07-28 1415
2008-07-28 14:27 - 2008-07-23 1431
2008-07-28 14:32

Benachrichtigung bei

Name Werlrieb : Preise und AGE's

Typ Werdnderungzbenachrichtigung

Beschreibung I
Empfanger [Benutzergruppen] Wertrieb

Benachrichtigungsart Dialog

B hrichti itpunkt Cirekt |

Archiv Anderr, Lischen
Anhangdatei Anlegen, Andem, Lischen
|l
in 0 *  Minuten emeut benachrichtigen | | Benachrichtigung schliefen | | = | | Ok |

1] Gepriifte
Tu Archivierung
RYV{NYIM Dokumentenmanagement

tuev-saar.de/TKO0714

ArcFlow GmbH

Paul-Ehrlich-StraBe 38
63322 Rodermark
Deutschland

Telefon +49 6074 211582-0

E-Mail
Web

info@arcflow.de
www.arcflow.de

ArcFlow AG

Lorenstrasse 15
4658 Déaniken
Schweiz

Telefon +41 62 28810-20

E-Mail
Web

info@arcflow.ch
www.arcflow.ch

zum einen nicht selbst Ubernehmen.
Zum anderen besteht nicht die Gefahr,
dass die Weiterleitung wichtiger Infor-
mationen vergessen wird.

Die Abo-Funktion sorgt somit dafr,
dass Mitarbeiter immer lber alle wichti-
gen Anderungen informiert sind. Da je-
der Anwender selbst entscheiden kann,
welche Dokumente und Arbeitsmappen
fUr ihn relevant sind, kann es auch nicht
passieren, dass er ungewollt zu viele In-
formationen erhalt.

Einfache Terminverwaltung

Zusétzlich erlaubt ArcFlow, Wiedervor-
lagen auf ausgewdahlte Dokumente zu
setzen. Damit ist es Anwendern mdg-
lich, sich sowohl auf feststehende Ter-
mine als auch in taglichen, wdchentli-
chen oder monatlichen Intervallen auf
wiederkehrende Fristen hinweisen zu
lassen. Die Wiedervorlagen lassen sich
sowohl fir einzelne Anwender als auch
fur ganze Abteilungen einrichten. Wie
bei der Abo-Funktion kann die Erinne-
rungsnachricht wahlweise per E-Mail o-
der Dialogfenster erfolgen.

Zum Einsatz kommt diese Funktion
abteilungsubergreifend in allen Berei-
chen, in denen regelméaBig bestimmte
Dokumente Uberarbeitet beziehungs-
weise Uberpruft werden oder Aufgaben
im Zusammenhang mit einem Doku-
ment zu erflllen sind. Die Buchhaltung
kann sich beispielsweise an die mo-
natlich féllige Umsatzsteuer-Voran-
meldung oder an das Erstellen und
Versenden ausgewahlter Rechnungen
erinnern lassen.
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